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Déematerialisation de la publicité des actes

Lordonnance n® 2021-1310 du 7 octobre 2021 a modifié Carticle L.2131-1 du CGCT pour faire de la
dematerialisation, 3 compter du 1% juillet 2022, le mode de publicite de droit commun des actes des

collectivites territoriales, de leurs groupements et des établissements publics qui en relevent.
La publicité dématérialisée devient donc [avec la transmission au préfet le cas échéant], la formalité qui
confere a l'acte son caractére exécutoire.

Toutefois, les communes de moins de 3 500 habitants, les syndicats de communes et les syndicats mixtes
fermés peuvent choisir par delibération soit laffichage papier, soit la publication papier. A defaut de
délibération, la publication des actes est dématénalisée.

Les actes publiés sous forme électronique sont mis a la disposition du public sur le site internet officiel
de la commune dans leur integralité, sous un format non modifiable et dans des conditions propres a en
assurer la conservation, a en garantir U'intégrité et a en effectuer le telechargement.

Par ailleurs, l[ordonnance prévoit que toutes les collectivités territoriales et leurs groupements, sans
exception, devront publier leurs documents d'urbanisme sur le portail national de Uurbanisme a compter

du lerjanvier 2023 [article L. 143-24 et L.153-23 du code de [urbanisme].

https://www.pas-de-calais.gouv.fr/Politiques-publiques/Espace-collectivites-territoriales/Institutions-

locales/Fonctionnement-communal-et-reglementations-diverses/Fiches-pratiques/Reforme-des-regles-

de-publicite-des-actes-pris-par-les-collectivites-territoriales h ',;,_;,"mmmm
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[ACTES

Reglementaires :

* [dctes reglementaires est l'outil de dematerialisation des echanges lies au controle de legalite des actes des collectivites
territoriales, de leurs etablissements publics locaux et des etablissements publics de coopération intercommunale.
* Poury adherer :

» Disposer d'un acces internet ;

* Deliberation de l'assemblee delibérante decidant de la dematerialisation de la transmission des actes via [@ctes et
autorisant le chef de Uexecutif a signer un marche avec un operateur de transmission et une convention de transmission
avec la prefecture ;

* Acquerir un ou des certificats d’authentification RGS5 pour les agents des collectivites qui transmettent les actes ;

* Choisir ou développer un opérateur de transmission homologue par le ministere de Uintérieur, charge de la certification de
l'integrité des actes avant transmission aux services de I'Etat.

» La collectivité doit ensuite -

* Signer un contrat avec l'opérateur de transmission designe ;
» Signer avec le representant de I'Etat dans le departement une convention a laguelle sera annexé le contrat liant

'emetteur a l'operateur de transmission designe ;
* Proceder aux premiers envoies d'actes, en lien avec le referent [dctes de la prefecture.

https://www_collectivites-locales gouv fr/institutions/ctes-dematerialisation-de-la-transmission-des-actes
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[ACTES

Budgetaires :

* [ACTES budgétaires est [outil de dematerialisation de U'ensemble de la chaine budgetaire locale -
depuis ['élaboration des budgets locaux puis leur transmission électronigue jusqu’a leur contréle par
le représentant de ['Etat.

Des prérequis a 'utilisation de ToTEM sont indispensables pour pouvoir transmettre les documents
budgétaires par voie électronique.

* Pour la transmission, la collectivité doit -
* utiliser un progiciel financier compatible
* contacter son éditeur pour sassurer que celui-c s'est mis en conformité avec les outils de la
dématérialisation ;
* installer la mise a jour du progiciel qui permet de générer le document budgétaire dématénalisé

[« Flux XML »).

https://www.collectivites-locales.gouv fr/institutions/ctes-dematerialisation-de-la-transmission-des-
actes
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Schéma global du systeme d’information @CTES
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Reforme du FCTVA

Automatisation du FCTVA a compter du 12 janvier 2022 : etalement sur 3 annees en fonction du regime
de versement.

Objectifs : simplifier et harmoniser les régles de gestion du FCTVA, réduire les délais de traitement et de
versement des attributions.

Substitution d'une logique juridique a une logique comptable : liste de comptes éligibles [arrété ministeriel
du 30 décembre 2020).

Intervention du comptable : imputations [application HELIOS].

Evolution du périmetre des depenses eligibles

Role des préfectures [Application ALICE]

https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/fonds-de-compensation-pour-la-taxe-sur-la-
valeur-ajoutee-fctva
'l’
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Procedure dematerialisee de demande
de subvention DETR/DSIL

Crée en 2018, ce service permet une simplification des déemarches et une meilleure coordination des
procédures des demandes de subvention d'investissement.

2 étapes a suivre :

Sur la plateforme Partagée : dépdt des pieces communes DETR - DSIL - Conseil départemental [FARDA] - CAF
- FDE

Sollicitation de chaque financeur : dotation d"équipement des territoires ruraux [DETR] ou dotation de soutien a
'investissement local [DSIL).

Des messages automatiques sont généres par étapes dinstruction :

Accuse de reception de la demande avec autorisation de commencer les travaux
Dossier étudié : déclaration complétude ou demande de pieces compléementaires
Décision sur ['etat du dossier - accepté, rejeté, ineligible.

NB : a2 chaque etape apparait la mention suivante : « ce message ne vaut pas acceptation de subvention ».

www.démarches-simplifiees.fr N
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Dématérialisation des marchés publics

Depuis le 1er octobre 2018, tous les acheteurs doivent etre equipes d'un profil d’acheteur et publier sur
cette plateforme les documents de la consultation pour les marches publics [hors defense ou securite) dont
la valeur du besoin estime est egale ou superieure a 40 000 € HT.

Le profil d'acheteur est loutil central de dematerialisation des procedures de passation des marches. ||
permet aux acheteurs de deposer des avis de publicité, de mettre en ligne les documents de la consultation, de
receptionner les candidatures et les offres, d'échanger des documents et des informations avec les
opérateurs economiques.

Les échanges courants durant la procédure de passation [questions/réponses, lettres de rejet, notification,
etc.] peuvent étre faits en utilisant le profil d’acheteur. Il peut aussi étre utilisé pendant toute [ exécution du
marche.

Le profil dacheteur garantit la securite, la confidentialite, Uintegrite et la tracabilite des echanges.

https://www.economie gouv fr/daj/dematerialisation-de-la-commande-publique N
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Dématérialisation des marchés publics

Profil d'acheteur
A quoi sert-il ?

Concrétement. il s’agit d'une plateforme congue pour effectuer en ligne
l'ensemble des actions relevant des procddures de marchés publics. 11

garantit ln séourité et V'intégrité des échanges par horodatage et permet
une tragabilité de tous les échanges,

o b

Entregprises

Trouver les

conrsuitation

' Déposer i | Rechercher des

[
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ELIRE / REU (Repertoire Electoral Unique)

ELIRE = application de gestion du REU

e Maire =responsable des inscriptions et des radiations sur la liste électorale -

- delarde b jours pour Uinstruction des dossiers dinscription ;
- trartement au fil de l'eau jusqu'a 6 semaines avant tout scrutin national ;
- nécessite de consulter regulierement ELIRE en parallele avec le prestataire ;

Nouveaute 2022 - les procurations en Ligne :

- enregistrement systematique sur ELIRE des procurations en ligne tout au long de l'année et jusqu au jour du
scrutin national

https://repertoire-electoral insee fr
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ELIRE / REU (Repertoire Electoral Unique)

* Points de surveillance :
- vigilance sur la rédaction des adresses des electeurs ;
- affectation des bureaux de vote, y compris pour les bureaux uniques ;
- gestion des inscriptions 6eme vendredr avant le ¥ tour de scrutin ;
- prevenir la Préfecture de fout changement d'identifiant de la mairie.

* La commission de controle des listes -
- se réumit entre le Z4eme et le 21eme jour avant tout scrutin et, a defaut de scrutin, une fois par an pour
examiner les recours et controler les inscriptions et les radiations survenues depuis la derniere élection.

* [ispositif d assistance -
- Préfecture et fiche d assistance INSEE

https://repertoire-electoral.insee fr
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Intervenants:

Rachel KIRZEWSKI,

Cheffe du Service Urbanisme et Aménagement,
Direction Départementale des Territoires et de la Mer

Yousfi WALID,

Chargé du suivi du déploiement de |la dématérialisation,
Direction Départementale des Territoires et de la Mers
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« Rappel réglementaire |
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La dematerialisation posee par la lol ELAY “'.‘L‘"'LLU' -

L'article L 423-3 du Code de I'urbanisme tel qu'issu de la loi ELAN précise que :

téléprocédure spécifique leur permettant de recevoir et d’instruire,

ﬁlﬂ{ Les communes de plus de 3 500 habitants doivent disposer d’une i
sous forme dématérialisée les demandes d'autorisation d'urbanisme.

L'échéance était fixée au 1¥ janvier 2022.

Cette téleprocédure peut étre mutualisée au travers du service en ooy
@ charge de l'instruction des actes d'urbanisme.



PREFET
DU PAS-DE-CALAIS
L
Epaves
Fraetfevean
Communes impactées

par |la dématérialisation
ce Finstruction ADS

00 Conmnunes "RNUY
| Communss "aulooeres”
pawe 'instiuction ADS

3 Anondiss=nent

Z2A Communas = 3500 Hts

0 5 10 km

Direction départementale
des territoires et de la mer
du Pas-de-Calals

Riuidin WSS
Sawroa DU ML
Bdlopo W52 5N
Doge - 25 e 2031
Rétéranca: 2021-11%




PREFET Direction départementale

F
e S Etat d’avancement
J.\,::l:..‘l;':

Vd . Ve Mﬁ;ﬁéﬁ_ﬂmﬁ‘ﬁ_
 Deploiement de la Demat.ADS PERMIS DE CONSTRUIRE
B
Un déploiement rapide dans le département N

Raccorderment des guichets uniques Raccordement des guichets uniques . .
dare ag'as-:a-:a sis | = Frarflg l RIEAL ADAU

720 Guichers uniques

Guichers uniques raccordss
FaCCOrEaES
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| Gruichers unigques Globolement les tendonces du déportement
gchangeant sont trés bonnes.

240 Guichers uniques
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Faccaordemeant das cantres instructeurs

danz 2 Paz-de-laas Il faut aougmentsr le nombre de dossier
. ' déposds, Schangéds et instruits par woie
51 centres INSYUCTEUrS . R
. dematerialises.
raccardés

j AVIS'AL
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5 cenmres INSTruCTIEUrs 720 GU enrolés 21190 GU enrdlés
échangean:
: y i - o g J . 16 services 1 522 services
ne grande partie du département est doenc
g P repa .. cunsuﬂahles consultables
Couvert par un centre instructeur raccordé a

PLATALL J24 consultations

HDADT
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Contexte

« Les impacts de la dématérialisation

Les difféerents aspects :

—

Parc informatique
Disponibilité des plateformes
Evolution du logiciel meétier
Telépartail

Archivage numérigue
Sécurisation des données, ...

%Djj"

Metier

Pilotage des dossiers,
Circuits de signature,
Qualité des dossiers et de la
donnée,

Gestion des RH

Qualité de vie au travail, ...

Y ‘9‘ J

Relation usager

Guichet a adapter,
Assistance au pétitionnaire,
Nouvelles attentes du
pétitionnaire,
Transversalité, ...

L ——]

Il existe des paoirts de vigilance dont
il faut aussi tenir compts si [on
souhaits favariser la
dematerialization des procédurss

t=nir compts de la  fracturs
MUMErigque,
- gugmentsr l'accompagnement d
pehitionmaires  sur l= fond  des
dassiers,

integrer gdavantags os

transversalite dans l'instruction, ste
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e Les impacts de la dematérialisation

Les changements indirects :

ae ‘i‘ Les gains offerts par lo dématérialisation a 'usager
Dy e ' Q ef @ Fodministration se réalisent pleinement
' p r lorsque Fensemble de la chaine de fraitement des
‘k"&x'\- demandes est dematérinlisee. Cela implique

notamment la dématérialisation des étapes
intermédiaires de signature, d'archivage, voire de
numérisation des dossiers déposés en papier.
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PREFET Direction départementales .
pmeens 5T Etat des lleux
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La Démat.ADS est une opportunité de faire mieux avec moins

ﬂ La bonne appropriation du service est une condition

.w, f d’'efficacité du deploiement et de l'utilisation perenne de la
] Démat.ADS

Une partie de notre public est au cceur des sujets d'inclusion

numeérique. Il est nécessaire de prévenir les distorsion

S , w PLAT'AU
d'égalite d'acces au service numerique. E3 OSMOSE

Ft

[ i

]

Le gain de temps induit par la dématérialisation de la
procédure doit aussi permettre de consacrer plus de temps a =N

PREFET Direction déparbeamertale

l'accompagnement des pétitionnaire RO PASDECALAIS fan tarriaines at e 1 mar
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| Cemande de pigces manguantes .
Les Services

Consultables

Le Centre : . LAutorité
Instructeur Compétente

transmission

=1 Centre réclamations, pétiticnnaire

Dépét d'un -— _ - . - - . EIS —
’I“:Esi=r papisr — = Réception et Instructizn, Metification
B - ;J=: = consultations, 2U

instructeur rédaction.
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U'Ftat o développé une suite de logicielle XXAU, AVIS'AL
composée de plusieurs « brigues », Celo permet
d'outiller les échanges dématérialisés entre toutes
les porties prenantes, sans se substituer aux outlls Controle de légalité

Eiy oy . H e ~ ] . .
metiers des différents octeurs de l'instruction ADS. Transmissicn au
centrole de légalité
via @ctes depuis
.. T
Cemande de pigces menguantes PLAT'AU

AD'AU PLAT'AU

RIE'AU

DD”
oooo
oQooo
I:II:I”

Le Centre LAutorité e i
_ ) Le service fiscalité
Instructeur Compétente
Dioatdun Réception et Instruction, Motification au
’II:'D'UFF trensmissicn gu censultations, pétiticnnaire
nnTEE Centre instructeur réclamations
démat

via la SVE via PLAT'AL
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» Les outils développés par I'Etat

AD’'AU : Assistance aux Demandes d'Autorisation d'Urbanisme

L’appui de PEtat

+H

PERMIS DE COMNMSTRUIRE

EN LIGNE
Hln-:Lfl;.IL

Dépot via la

Las collectivitas ant I'obligation de proposer une interfac
saisine par voie alactronigue parmetiant au patitionnair

= SO
(e
= SO
g

SVE d2posar son dossian
L=s pétiticnnaires peuvent utiliser AD'ALU sur service-public.fr
_ — pour créer et constituer son dossier. |l peut ensuite
Assistance - récupérer son dossier pour transmettre via le portail SVE de sa
ala e commune
ADAU au

constitutio Le petitionnaire IRy UG TSV - trznsmettre ce dossier directement via AD'AU sila commune est

_ raccordés
via AD’AU

AD'AU permet au petitionnaire de :

- déterminer la formalité applicable pour les cas courants de travaux

- constituer, en ligne, son dossier de demande dautorisation durbanisme
- simplifier o démarche en ameliorant lo qualité des dossiers

Plus de 50 communes sont
déjg reccordées & o8 service

dans le département.




PREFET Direction départementale
DU PAS-DE-CALAIS dhas territolres ot de la mer
prore

Froverar

» Les outils développés par I'Etat R

L’appui de I’Etat

PERMIS DE CONSTRUIRE

RIE'AU : Réception Information et Echanges des AU (communes RNU) H_l-lflié.l.ﬂ

Interface

Dépot via la
SVE

Assistance
ala
constitutio Le pétitionnaire
via AD’AU

Dépét pour une
commune RNU

SVE

AD'AU

RIE‘AU

Las collectivitas ont I'obligation de proposar une interfac
saisine par voie alectronigus permetiant au patitionnair
déposer son dossier.

= So
- e
= SO
(e

Les patitionnaires peuvent utiliser ADALU sur service-public.fr
— pour créar at constituer son dossiar |l pautensuite
- récupérer son dossier pour transmettre via le portail S5VE de sa
commune
au
=R Twa T UL TS VTN - t ransmettre ce dossier directement via ADAU sila commune est
raccordés

RIE‘AL permat  zux  communes soumises au  RNU 4z
raceptionnar le dossier du patitonnaire. Pour cela il faut utiliser
ADAL puis RIEGL permat 3 Fusager, & |3 collectivité 2t au service
instructeur da traiter 2t suivra ke dossiar,




F'R.E FET Direction départementale
DU PAS-DE-CALAIS des territoires et de la mer
£

Pt

- Les outils développés par I'Etat LT

L’appui de ’Etat

Les consultations dematerialisees

Le service
consultable
utilise ses

Service instructeur

Le service
consultable utilise
AVIS’AU

Les Services
Consultables

PLAT'AU

AVIS'AU

ERDE A iihmm

ST

i |2 service consultable rend de nombrews avis =t disposs

gd'un systeémes d'information powvanrt == raccarder 3 PLAT AL
Iz service wisualise directement les lettres de

consultations sur son outil

- PLAT'AL assure le partage des avis et des demandes

d'avis entre |2 centre instructsur st |2 service consultable

5 le service consultable rend pew davis stjou siosan
systéme ne lui permst pas encors de se oraccordsr A
PLATAL

- 2 connecter 8 AVIS'AL pourvisualizer les demandes d'avis
- déposer son avis =n 3= connectant 3 AYISAL

- Pour | centre instructsur, = partags des avis =t demandes
d'avis se fait via PLAT AL
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LAutorité
Compétente

PLAT'AU

L'autorits

compétents
trensmeat un
gcte gu titre
du contrele

de l12gelits.

L’appui de PEtat

PLAT'AU

PLAT AL met
g8 disposition
d'@ctes uns
notification
permettant
d'zccéderau
dossisr st & Iz

décisian.

E X
REPUBLIQUE
FRANCAISE

R cupération vis
@ctes de lg décisi
et du deossier

dématérialisé.
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Instruction

réunis

- se signaler au Préfet et ui remefire le=

COLLECTIVITES

— | LOCALES.

W ow Foop
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Pour bénéficier de ce fonctionnement, les
collectivites compétentes doivent :

- verifier aupres de l'editeur de leur logiciel
DDTM metier que les prérequiz technigques =ont

informations pratiques nécessaires

- prendre connaissance du mode d'amploi

de l'interface
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Les differents niveaux : E— e

+10 rEWRons sur e sujet

- *i" : Cowrriers, maik, teléphone

Espoce commun, mise a
Subvention Partenaires disposition de 'ensemble de
la documentation, efc.
REunion par arrondissement,

« Transformation numérigue Campagne téléphonigue, efc.

‘ i
de I'Etat et des territoires » - '% a M F " :{L_

4000£/ centre instructeur

+400€ par GU rattaché
_ i 1= L ANCIAT PUBLE . .
100 % des collectivités éligibles ont ﬁ,‘i:r s RESPONSABLE B
obtenu la subvention. SR - programme Demat ADS
EN SELE LSl Boite mail dédide -
PREFET Direction cépartementale - réglementation, signature... ddtm-demaot-ads6 2@ pas-de-

o FAS-DELALAR ST A e - inclusion numérique calgis. gouwfr
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La transformation de 'action publigue est un impératif.

Il faut répondre aux transformations profondes qui

Direction départementale
des
territoires et de la mer

Introduction

bouleversent les métiers et notamment les modalités de U ™ .:;

l'action publigue.

Trarcmissian des aches SoumEs au cortnibe de
Sgald

DEmaténalisatior ges gocuments d'urnanisme

CeEmaténalisatior oes
B ]
DALl

La Démat.ADS s’inscrit dans un contexte plus large de
o dematérialisation des procédures administratives.
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) Contexte

« Récapitulatif v
| Commune

Mombre d habitants
(dernier recensement

. INSEE)

- -3s00hab

Qui instruit
les autorisations ?

! v v '
LaDDTM

Qui instruit
les gutorisations ?

Pour faciliter

Les pétitionnaires
I'instruction

Weuillez veus

dématériglisée, vous

etes invitée 2
reccorder wos outils
& PLAT AL

pourrent déposer

leurs dossiers sur

servicepuhlic fr et

le suivi se fera sur
RIE AU

rapprocher de votre
centre instructeur

qui esten charge de

raccorder ses outils
& PLAT AL

Si vous le souhaitez
VOUS POUVEZ VOUS
doter d'outils pour
dématérialiser
I"instruction

Les pétitionnaires

pourrent déposer

leurs dossiers sur

servicepuhblic fr et

le suivi se fera sur
RIE AL

Votre centre
instructeur peut
VoUS Proposer un
dispositif
dématérialisée
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e Les outils développés par I'Etat
Schéma d’une consultation type via AVIS'AU

Le service consultable recoit une 1}"
AN

La consultation est transmise par notification de |a consultation
le service instructeur via PLAT AU

PLAT'AU AVIS'AU | EH || h ’

LI —

Les Services Pour hénéficier de ce fonctionnement, ls
Consultables service ::un:ultal:ul& dait: R
- réalizer son enrdlement dans PLAT AL A2V 5L
- créer un compte CERBERE paur chagus futur
utilisateur davsal [wia |= partail
- - - d'authentification CERBERE du ministérs de la
i Le service instructeur recoit Le service consultable se connecte Transition Ecologigue)
) | une notification de 'avis rendu

a AVISTAL pour réaliser |a prise en
compte metier et rendre son avis
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* Déploiement dans le département

Informations générales (PdC) Informations générales (Fr)
Nombre de dossiers dans PLAT'AU : L 544 Nombre de dossiers dans PLAT'AU : 351 904
Nombre de GU échangeant : 340 Nombre de GU échangeant : 10 204
Nombre de GU raccordés : 720 Nombre de GU raccordés : 21190
Nombre de consultation : 324 Nombre de consultation : 72137
Nombre de SC échangeant : 13 Nombre de SC echangeant : 939
Nombre de SC raccordés : 16 Nombre de SC raccordés : 1522
9 éditeurs en productions 5 éditeurs en productions

(16/05/22) (16,/05/22)
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Inclusion numeérique

. AR e i

+ Contexte : DEMAT ADS
C[IITELT,

Les publics touchés par la précarité numérique :

8 % de la population n'utilise pas internet
18 % s'estime peu compétente pour utiliser un ordinateur

20 % des personnes déclarent ne pas étre en capacité de réaliser seules leurs démarches en lignes

- a $ 42

Sans domicile Eniars

Migrants Béncficinires des Demancicurs
minima sociauy d'emplai

3 principaux facteurs d’exclusion :

ﬂE =
L ]

Y ]
Acces inexistant ou Competences

Ay
. e numerigues
limite \ nq
insuffisanites

JEUNES S
insertion

Freins psychologiques
et/ou mangue de
connaissance
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« Différentes |n|t|atlves et ressources

de services - E. =
= Egafii? = Frairrmit au F“h‘liE
H.l FLIALIGILIE I‘EiaHI_ AIRE — — L
Loi NOTRE Maisons de service au public Réseaux territoriaux d'inclusion
Les Schemas Departementaux Plus d= 50 lisux d'accompaznemsnt et de numérique
dAmelioration et dAccessibiliteé des Services libre-accés sur le département

& linitative, notamment des collechvites,
Tl - o = = P e ' . . .
au Public, cartographisnt les ressources des réseaux d'inclusion numeérigue existent
locales d'accompagnement numérigus =t dgja sy niveau  local  sur dlautres
notamment  wis-a-vis  des  demarches }ﬂ

. thematigues.
aciministratives, NS
lESHU

. CLICS
- gy ssemsieuss Plateforme en ligne
' “ Cette plateformes propose des contenus
, . . . 2 iques les L etences
ANCT / Hub numérique inclusif pEcagugian - ormpEtEn

numéerigues de bass =t certains services
specifiguss. Les profeszionnsls =t l2s aidants
trouvsrant £galement du cortenus  pour
misux accompagner les  personnes en
difficulté numérigue.

des Hauts-de-France
Anmims =t forme 'fcosystéms de inclusion
numerigue présent surle territaire.
Accampagne l=z prajet d'inclusian
numerigue sur le territaire.
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* Démarches d’accompagnement et outils adaptés

Auronamis

numérique du Communication :

demandeur L
:| (rain gz remps Moins de papisr

H."-I. Ay, ;‘ Q!
Support utilisateur 't\\\:l (.

Strueture d’inclusion n — .
Meilleur suivi Muoins de
des dossiars déplacement

e Assistance

-.""---. i A o
. iy Les diffémnis T DE‘FEt papier ﬂ
Encas de aifficulnd .:.ﬁr‘:'ﬂ:'f:?:i inrerioruteurs T W 3=
danz sz démarchs dlarienter [es . . : -~ p—
- - ld—_ - -.'

by

| N (RN . i LEs  GERaENaElrs €5
umlisagrenr neur GENTGNSELUrE WErE Qs :--.1;---,:,.-.-,-.--- o -
v F kel . I€E DaTITIon g5 g - SiAt s
. . SEPLETUED S Ca IOl == - I E101gNEs au
LTHIEET €8 ZUDRar= = wARS RIS Rhpin s GErmEr NELT Suss .
rr . - EFFIEr DEUT SUES S 1t s rs =
. s (oo R — LMErigLs /euvEn
iz & diznasinian G lEE Qaoompagne e - )
Tz 1500s 1IN0, dans leurs démarches o rirle ..___-: EUF U TIETE dénose 3 ozt
comm o mmeE de conflance. I
ap =
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Ejpalirs
Fmtrrmy

« Evolution des CERFA

Objectifs des modifications

Service instructeur

Mise a jour législotives et réglementaoire notomment ovec le tronsfert du i 1 ’
recouvrement de lo toxe d'oménagement o lo DGFIP Perimetre concerne
Suppression des DENCI dans les CERFA PA, PC PCMI, DP er DPMI - Permis de construire | aménager
A - PC Maison individuelle
- Permis de démolir

- Déclaration préalable

- Certificat d’urbanisme

- Demande de transfert d’un PC dont DENCI
Prise en compte des controintes liées o lo démat érialisation : ggrgj rl!][fﬁg:?l' modification de DENCI

- Motice 51434

- Fiche aide au calcul {mise en page)

- Annexe autre demandeur

DENCI maintenue pour l25s PM et PT de dossizrs antérieur qu 01°08

Mise & lo morque de I'Etat avec impact important sur lo mise en poge

77, Lautorité compétente doit envoyer & la DDTM l'enzemble des dossiers

F L
L

rr"" - [ - - . . -
' - déposés avant le 1% septembre 2022 pour instruction de lz taxe
' ~ 4 d'aménagement. Il faut éviter la constitution de stock «fantéme» et

B < permetire le paiement fluide et rapide de la TA aux collectivités,
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» Les principes relatifs a ['archivage

Contexte :

Les responsabilités d'archivage sont inchangées avec la déematérialisation.

Les documents nativement électronique doivent étre archivés électroniguement.

Les originaux papier peuvent étre conservés électroniquement a condition de respecter
certains standards de qualité.

Les documents numeérisés sont considéerés comme des copies numerisés a |'exception
des copies fiables établies par un systéme répondant aux exigences du Service

v v Fi v v
Interministéeriel des Archives de France (SIAF).
LElimination des documents papiers numeérisés n'est possible gu'oprés autorisation des
archives départementales qui exercent le contridle scientifique et technique sur les archives
publigues produites dans leur ressort,
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Frarrne

 Les principes relatifs a I'archivage

Cadre et enjeux de |'archivage

- Archivage courant durant l'instruction - Conservation pérenne des données
- Archivage intermédiaire, Durée d'Utilité - Préservation de leur intégrite pour garantir
Administrative (DUA, de 5 a 10 ans) leur valeur probante

- Archivage définitif et légal, archivages
départementales et communales
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* Les principes relatifs a I'archivage

Le role de PLAT'AU

PLATAU  n'est pas un systeme darchivage électronigue. Ses
fonctionnalites lui permettent de conserver et d'authentifier les données
qui transitent entre les S,

PLAT'AU stock uniguement les pieces d'un dossier
qui transitent de maniere dématérialisée via son
service.

PLAT'AU ne dispose pas des pieces échangeesvia
d'autres canaux (courriel, mail, etc.)

L'accusé d’enregistrement est une piéce
essentielle a établir et archiver.

Les collectivités doivent :

- disposer d’un systeme d’accusé
d’enregistrement, le cas échéant
électronique

- conserver les accusés d'enregistrement et
garantir leur force probante

Les AEE/ARE ne sont pas considérées comme
pieces probantes dans PLAT AU.
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« Les principes relatifs a I'archivage

Recommandations

Il n'apparait pas indispensable aux communes de
se doter d'un systeme d'archivage électronique
des le 1= janvier 2022 (attention aux capacités de
stockage).

Les communes peuvent mutualiser les opérations
de numeérisation électronique. En déléguant, les
communes demeurent responsables.

SIAF pifote la politique d'archive au niveau national, Ses refais au niveau
local sont les archives departementales et communales.

Les collectivités doivent conformer leurs
pratiques de numeérisation aux
recommandations du vademecum produit par

le SIAF

Avant de détruire les originaux papier, il faut
s’assurer de la conformité du systéeme de
numérisation et obtenir I'aval des archives
départementales.
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e La signature des actes dématérialisés

La signature électronigue n’est pas une obligation

Le recours a la signature électronique n'est pas obligatoire pour les actes dématérialisés

CRPA prévoit pour les décisions conforme au L 112-9, une dispense de signature a

condition de mentionner les préenom, nom, qualité et le service d'appartenance (L 212-2
du CRPA).

Signature et notification

La signature pourra intervenir via - PLAT'AU horodatage de confiance

- une signature €lectronique Cet horodatage a une force probante en cas de
- une téléprocédure correspondant a l'article contentieux.

L 212-2 du CRPA Garantit la reproductions des arrétés signes

par le maire (ils ne sont pas altérés)
RIEAU respectera les exigences du CRPA, les

arrétés seront transmis sans signature

electronique. .
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* La signature des actes dématérialisés

La sighature électronigue n’est pas une obligation

La signature de |'architecte est obligatoire sur le seul projet architectural*, pas le CERFA
ldem pour les courriers d'incomplétude ou de majoration de délai, si I'on respecte les
exigences du CRPA

*le projet architectural obéit @ un régime particulier, l'article 15 de la loi
n°77-2 ; « tout projet architectural doit comporter lo signature de tous
les architectes qui ont contribué @ son élaboration.
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Cadre Juridique

* Présentation du module de déclaration des permis

La déclaration des permis a I'Ordre e,m

ORDRE
g

Une obligation issue de la LCAP qui devient rll:‘n. o
« incontournable » avec la dématérialisation des CERFA A

Un outil de déclaration disponible dans 'espace architecte Fonctionnement général du module

Mise en ligne d’un site de vérification des récépissés de o — ] ]
déclaration pour les services instructeurs : - Saisie  limitee aux seules informations

https://permis.architectes.org/verification-recepisse E'?”I“Et?”t de garantir l'authenticité de Ia
éclaration

Ouverture du module aux seuls architectes habilités a faire - Génération d'un numéro unique de récépissé de
de la MOE et a jour dans leurs obligations ordinales déclaration, a renseigner dans le CERFA.
(assurances et discipline)



PREFET Direction départementale

tiaen === Cadre Juridique

* Présentation du module de déclaration des permis

ORDRE
S

Une obligation issue de la LCAP qui devient T:e--'j'n-i"-'-f -
« incontournable » avec la dématérialisation des CERFA el g

La déclaration des permis a I’'Ordre

u til de déclaration di ible dans I hitect - B
n outil de déclaration disponible dans l'espace architecte Fonctionnement général du module

Mise en ligne d’un site de vérification des récépissés de o — ] ]
déclaration pour les services instructeurs : - Saisie limitee aux seules informations

https://permis.architectes.org/verification-recepisse E'?"I"“Et?”t de garantir l'authenticité de Ia
éclaration

Quverture du module aux seuls architectes habilites a faire - Génération d'un numéro unique de récépissé de
de la MOE et a jour dans leurs obligations ordinales déclaration, a renseigner dans le CERFA.
(assurances et discipline)
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Nathalie.krepa@pas-de-calais.gouv.fr

Walid.yousfi@pas-de-calais.gouv.fr

ddtm-demat-ads62@pas-de-calais.gouv.fr
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EX
REPUBLIQUE F

FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES

i La dématérialisation
des documents budgétaires

Fraternité

Une dématérialisation des documents budgétaires rendue possible grace au flux PES Budget.

Un document au format xml, validé et scellé avec l'outil TOTEM de la DGCL,
- envoyé a Actes Budgétaires dans le cadre du contréle de légalité

- transmis au comptable : encapsulage dans un flux PES PJ autonome typé « budget »

Le flux PES Budget permet au comptable :

- Remplacer le document budgétaire au format papier. A ce jour le flux PES budget n’étant pas signé électroniquement, la
délibération papier attestant du caractere exécutoire continue d’étre transmise au format papier.

- Alimenter I'applicatif HELIOS pour l'ouverture des crédits budgétaires (remplace le flux Indigo)

- Confectionner le compte de gestion sur piéces / le compte financier unique.

Le périmetre des documents budgétaires concernés par la dématérialisation :
— Le budget primitif,
— Le budget supplémentaire,
— Les décisions modificatives
— Le compte administratif*
\'/'s
; 7‘“JDUkNEEEIE.5 MAIRES ET DES PRESIDENTS
r

D'INTERDOMMUNALITE DU PAS-DE-CALAIS

JEUDI & GCTOBRE 1323 WH LE TOWIUET-PARIS-FLAGE

* le CA est transmis au comptable par la plate forme d’échange sécurisée ESCALE
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FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES

Liberté

5, LE PES Marché

L'origine du projet :

— Obligation de dématérialisation depuis le 1°" octobre 2018 de I'ensemble de la procédure de passation des marchés publics
de plus de 40 000 € HT,

— Obligation de rendre public le choix de l'offre retenue et de rendre accessibles sous un format ouvert et librement
réutilisables les données essentielles : publication de ces données dans les deux mois suivant la notification du marché (plate
forme ETALAB)

— Obligation de publier les données de recensement économique des contrats de la commande publique supérieur a 90 000 €
HT (application REAP)

En réponse a ces besoins et obligations, un seul modele d’échange de données : le flux PES Marché.

Ce flux est destiné a :

- Supprimer les étapes de saisies chronophages,

— Automatiser I'enrichissement du module marché d’Hélios,

— Véhiculer les pieces contractuelles des marchés vers le comptable

— Fluidifier les échanges

]
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FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES

Liberté

fe LE PES Marché

La DGFIP se positionne comme « concentrateur » de flux, avec le PES Marché.

A gy —

~
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Liberté
Egalité
Fraternité

FRANCAIS E FINANCES PUBLIQUES
L'offre de service éditique de la DGFiP @)

PAIEMENT DE
PROXIMITE

Dans le cadre de son offre de service éditique, la DGFiP propose aux collectivités :

- De prendre en charge |'édition, via son centre éditique, les avis de sommes a payer (ASAP) transmis a l'appui de titres
individuels de recettes a destination de débiteurs privés et les factures de rbles a destination des usagers privés.

- De mettre sous pli, d’affranchir et de postaliser ces ASAP et factures de réle.
En pratique, il s'agit de transmettre au comptable les ASAP et factures de role de maniere dématérialisée.

. Pour les titres individuels de recettes, joindre un flux PES ASAP éditique avec ou sans PJ complémentaire.

— les ASAP seront alors dotés automatiquement d’un talon optique de paiement permettant un traitement des cheques par
un centre d’encaissement et d’'un Datamatrix offrant ainsi la possibilité aux usagers de régler, en numéraire ou par carte
bancaire, leurs dettes aupres d’un buraliste agréé paiement de proximité.

. Pour les factures de role, accompagner le flux ORMC d’un flux PES ASAP ORMC avec ou sans PJ complémentaire.

— Point de vigilance : La DGFiP n‘appose automatiquement sur les factures de role ni un talon de paiement (TO ou TIP SEPA) ni
un Datamatrix.

- Uapposition du Datamatrix et d’un talon de paiement est a la charge de la collectivité en lien avec son éditeur de logiciel
facturier.

]
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Liberté
Egalité

L'offre de paiement ligne PAYFIP

Une obligation pour les collectivités locales, codifiée a

rarti 5 . . Disponible

Iarticle L1611-5-1 du CGCT : Sans coiit 24?24 a
i, 5

. Fournir gratuitement a leurs usagers un service de d'affranchissement

paiement en ligne des recettes des lors que les recettes

encaissées au titre des ventes de produits, de marchandises \

ou de prestations de services sont supérieures a 5 000€ par

an.

Service
sécurise

Sans se

- Pour répondre a cette obligation, le service déplacer

d’encaissement en ligne PAYFiP :

. Dispositif accessible 24h/24, 7 jours sur 7.

.l permet un paiement simple, rapide, sécurisé et
accessible par carte bancaire et par prélevement unique

Plus de
chéque, plus
d'especes

\_ﬁrél‘evement

unique et

Erte bancaire

]
] i P
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Service
gratuit

L
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Liberté
Egalité

'offre de paiement lighe PAYFIP pA{ﬁ:

Pour les recettes encaissées par voie de titres de recettes et factures de role : adhésion obligatoire a PAYFiP (seul module de
paiement en ligne interfacé avec Hélios).

- Adhésion matérialisée par la signature d’'une convention d’adhésion et un formulaire d’adhésion a PAYFIP pour chaque
budget.

- Un paramétrage de vos logiciels en vue de faire apparaitre sur les ASAP/factures de réle les éléments nécessaires au
paiement en ligne pour les usagers :

. Adresse du site de paiement www.payfip.gouv.fr

. Le n° client PAYFiP,

. Et la référence de la piece comptable.

— Pour les collectivités locales ayant adhéré a l'offre de service éditigue PES ASAP titres individuels, la mise a jour de la
maquette est prise en charge par la DGFiP.

— Pour les collectivités imprimant les ASAP et les collectivités émettant des factures de role, il est nécessaire de faire évoluer
les maquettes en lien avec I'éditeur

(] ]
N7 |
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http://www.payfip.gouv.fr/

REPUBLIQUE F
FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES
Liberté

Egalité

'offre de paiement lighe PAYFIP pA{ﬁ:

Pour les recettes encaissées dans le cadre d’une régie de recettes, la régie doit disposer :

— d’un compte Dépobt de Fonds au Trésor,

— d’un portail internet.

- d’un logiciel permettant I'émission et le suivi comptable des factures (émargement automatique des factures)

- Le logiciel doit étre interfacé avec une plate-forme de paiement.

—> choix entre les solutions proposées par les prestataires privés ou le module de paiement PayFip

En cas de choix d’un prestataire privé : formulaire d’adhésion au systeme d’encaissement par CB

En cas d’utilisation du module PAYFiP Régies, signature d’une convention d’adhésion a PayFip et du formulaire d’adhésion a
PayFip régies.

Point de vigilance : le paiement en ligne par CB et le prélevement en ligne doivent étre autorisés par I'acte de création de la
régie. Il en est de méme pour le compte DFT.

- une mise a jour des actes de création des régies est souvent nécessaire

Pour les régies encaissant des droits au comptant, elles ne sont pas soumises a l'obligation d’offrir un service de paiement
en ligne. Néanmoins une solution de paiement dématérialisée doit étre proposée (ex : TPE agréé GIE Carte Bancaire)
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LES LOGICIELS

‘ - _4. parapheur

Application Métier

— @pPastell -

Ajout Manuel

idelibre
€ HomE— L see@

Application idelibre Compatibilité navigateurs
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LA E-ADMINISTRATION AU CDG62

LES ACTIONS DE LA PRESTATION DU CDG62

¢ Accompagnement a la dématérialisation du Contréle de légalité
* Mise en place d’'un parapheur électronique

* Mise en place d’un cartable élus

* Amélioration de la dématérialisation des flux comptables

* Travail avec les éditeurs sur la compatibilité avec leurs outils

LES PLUS DE LA PRESTATION DU CDG62

* Formation aux outils mise a disposition par le CDG62
* Assistance utilisateurs

) * Accompagnement au changement
UN COUT MAITRISE

e Prestation comprise dans la cotisation additionnelle
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Cédric Diévart
Responsable du service
Usages numériques et
informatiques
Direction Générale

Tél : 03.21.52.99.59
Port : 07 89 78 95 08




